【準備書面の記載例】
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日
（あて先）
　埼玉県労働委員会会長
　　　　　　　　 申立人
　　　　　　　（被申立人）
　　　　　　　　　氏　　　　　　名
　　　　　　　　（名　　　　　　称）　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　（代表者の役職名・氏名）　　　　　　　　　　　　　
　　　　         　　　　
　　　　　　　　※申立人(被申立人)代理人氏名　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　【※代理人許可を得た後は、代理人名義による作成が可能です。】
準備書面
　埼労委令和　　年（不）第　　号　　　　　　　不当労働行為救済申立事件につき、申立人(被申立人)は下記のとおり陳述する。
　　　　　　　　　　　　　　　　　記
［　申立（答弁）書の記載項目に従って、申立（答弁）書の不備な点や、不　明な点についての補足、申立（答弁）書に書き落した事項などについて書　いてください。
　　準備書面において新たに主張した不当労働行為を構成する具体的事実に　ついては、後に疎明が必要となります。］
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