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総務・防災・県民生活担当埼玉県マスコット「コバトン」「 さいたまっち」

ウェブ報告システム 及び 住基ネット

の活用について
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1-1 内閣府ウェブ報告システムとは？

持参する時間がない。
資料を印刷するのが手間。

自宅のPCから届出・申請可能！

埼玉県マスコット「コバトン」
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1-1 内閣府ウェブ報告システムとは？

・事業報告

・役員の変更

・定款の変更 など

対象となる手続
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╲╲スマートフォン・パソコンのご用意を！
一緒に操作してみましょう！╱╱
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1-2 NPO法人アカウント新規登録方法

① 検索エンジンで、

NPO法人ポータルサイト と検索🔍
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1-2 NPO法人アカウント新規登録方法

②「法人ログイン」をクリック
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1-2 NPO法人アカウント新規登録方法

③「アカウントの新規登録」をクリック
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1-2 NPO法人アカウント新規登録方法

④「確認」をクリック
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1-2 NPO法人アカウント新規登録方法

⑤「利用規約に同意する」をクリック
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1-2 NPO法人アカウント新規登録方法

⑥アカウント情報を入力し、「次へ」をクリック
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1-2 NPO法人アカウント新規登録方法

⑦メールに記載されたパスワードを入力し、「次へ」をクリック
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1-2 NPO法人アカウント新規登録方法

⑧「ワンタイムパスワード」 または 「マトリクス」
のどちらかの認証方式を選択し、「次へ」をクリック
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1-2 NPO法人アカウント新規登録方法

⑨-1 ワンタイムパスワードを選択した場合は、登録完了！
「ログイン画面へ」をクリックし、ログイン画面に戻る

登録完了！
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1-2 NPO法人アカウント新規登録方法

⑨-2 マトリクスを選択した場合は、「マトリクスを発行する」をクリック
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1-2 NPO法人アカウント新規登録方法

★印刷やメモなどして保管する
「ログイン画面へ」をクリックし、ログイン画面に戻る

登録完了！
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1-3 法人アカウントと法人の紐づけ方法

①ログイン画面で「アカウントID」と「パスワード」を入力し、
「ログイン」をクリック
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1-3 法人アカウントと法人の紐づけ方法

② -1 ワンタイムパスワードでログインする場合は、
メールに記載されたパスワードを入力し、「次へ」をクリック
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1-3 法人アカウントと法人の紐づけ方法

②-2 マトリクスでログインする場合は、
マトリクスをもとに英数字を入力し、「次へ」をクリック
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1-3 法人アカウントと法人の紐づけ方法

③「法人利用申請」をクリック
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1-3 法人アカウントと法人の紐づけ方法

④「法人検索」をクリック
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1-3 法人アカウントと法人の紐づけ方法

⑤「法人名称」を入力し、「法人検索」をクリック
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1-3 法人アカウントと法人の紐づけ方法

⑥該当の法人を見つけたら「法人名」をクリック
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1-3 法人アカウントと法人の紐づけ方法

⑦内容を確認し、
「確認する」をクリック
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1-3 法人アカウントと法人の紐づけ方法

⑧再度、法人情報が正しいかを確認して「申請する」をクリック

内閣府NPO ホームページサポートデスクより、
10 開庁日以内に主たる事務所の住所に利用申請コードが送付される
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1-3 法人アカウントと法人の紐づけ方法

⑨NPO法人ポータルサイトにログインし、
「法人利用申請」をクリック

内閣府から郵送で「利用申請コード」が送付されたら・・・
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1-3 法人アカウントと法人の紐づけ方法

⑩「利用申請コードを入力する」をクリック
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1-3 法人アカウントと法人の紐づけ方法

⑪郵送で届いた「利用申請コード」を入力し、
「認証する」をクリック
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1-3 法人アカウントと法人の紐づけ方法

╲╲利用準備完了！申請・届出が可能に！╱╱
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（例）活動計算書（web入力の場合）

各項目を入力していただくと・・・
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（例）活動計算書（web入力の場合）

╲ウェブ報告システムの利点╱
自動計算で作成されます！
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申請・届出の内容についてご不明な点は、

地域振興センターまたは市の窓口にお問い合わせください！
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【内閣府NPOポータルサイト サポートデスク】

⚫ 電話番号：０１２０－８７６－５３１

⚫ 受付時間：平日 ９：３０～11:59 , 13:00～18:00

操作方法が分からないときは…
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2 住基ネットの利用を希望する場合の注意事項

埼玉県マスコット「コバトン」

設立申請 や 役員変更（新任） などの際に、

住民票
を所轄庁に提出する
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2 住基ネットの利用を希望する場合の注意事項

埼玉県マスコット「コバトン」

設立申請 や 役員変更（新任） などの際に、

住民票
を所轄庁に提出する

住民票の添付を省略できる場合があります
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2 住基ネットの利用を希望する場合の注意事項

住民票の添付を省略できる場合とは・・・

☑ 役員本人が、住民基本台帳ネットワークの利用を希望している。

☑ 役員本人が、就任承諾及び誓約書の住所・氏名を住民票の表記のとおり

直筆で記入している。

☑ 所轄庁が、住民基本台帳ネットワークで本人確認を行うことができる。

埼玉県マスコット「コバトン」

ただし、上記３つを満たしていない場合には、
住民票のご提出をお願いしております。
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2 住基ネットの利用を希望する場合の注意事項

住民基本台帳ネットワークの利用を希望する場合

就任承諾及び誓約書を作成するときには・・・

役員本人の直筆

住民票の表記のとおり住所・氏名を記入

生年月日は和暦で記入（外国籍の方は西暦）
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2 住基ネットの利用を希望する場合の注意事項

住民基本台帳ネットワークの利用を希望する場合

就任承諾及び誓約書を作成するときには・・・

役員本人の直筆

住民票の表記のとおり住所・氏名を記入

生年月日は和暦で記入（外国籍の方は西暦）

悪い例 良い例
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2 住基ネットの利用を希望する場合の注意事項

住民票の添付を省略できる場合とは・・・

☑ 役員本人が、住民基本台帳ネットワークの利用を希望している。

☑ 役員本人が、就任承諾及び誓約書の住所・氏名を住民票の表記のとおり

直筆で記入している。

☑ 所轄庁が、住民基本台帳ネットワークで本人確認を行うことができる。

埼玉県マスコット「コバトン」

ただし、上記３つを満たしていない場合には、
住民票のご提出をお願いしております。



ご清聴ありがとうございました！

╲是非、ウェブ報告システムの利用をご検討ください╱

令和６年度北部・秩父地域ＮＰＯ実務研修会


