
価格交渉支援ツール操作マニュアル【簡易版】

まずはじめに

ダウンロードしたら、パソコン内に
一度保存した後に、
ファイルを開いてから始めてください

Excelシートの下部にある

「基本設定シート」を選んでください

左上にある「期間指定（開始時期）」
をクリックして、
比較したい期間を選んでください

基本 STEP１ シートの選択

クリック

STEP２ 期間の選択

クリック

基本 STEP３ 参考業種の選択

業種をクリック

基本

①参考業種の中で、
当てはまる業種（近い業種）
を選んでください

②自動的に品目が反映します

STEP3で選択した業種名が自動入力されます
また任意に業種名を変更できます

品目を入れ替え
たい場合は
STEP５へ

STEP４ 業種名の入力（任意）基本

変更可

印刷をする
場合は
STEP７へ
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Excelシートの下部にある

「品目等選択シート」を選んでください

応用 STEP５ シートの選択

クリック

応用 STEP６ 品目の入れ替え

変更したい品目をクリックすると品目が消えます

品目名をクリック

消去

応用 STEP６ 品目の入れ替え（つづき）

品目の一覧から表示したい品目を選択すると
その品目が、消去して空欄となった箇所に入ります

クリアボタンを
押すと、
選択した品目を
全消去できますクリック

ワンポイント

ワンポイント

左側にある目次に
あるカテゴリーを
選択すると、
同じカテゴリーの
品目の箇所にジャ
ンプすることがで
きます
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Excelシートの下部にある

「チラシシート」を選んでください

印刷をする前に
印刷プレビューを確認してください

チラシ下部が一部切れて
しまう場合は、
「全ての列を1ページに印刷」
を選択してください

それでもページ内に収まらない
場合は、「ページ設定」→
「拡大/縮小」で縮小の調整
をしてください

基本 STEP７ シートの選択

クリック

STEP８ 印刷

その他（トラブルシューティング）

基本

ダウンロードした後、ファイルを開いた後に、
マクロの実行がブロックされてしまう場合

手順は以下になります。
① ダウンロードしたファイルにカーソルを

当てて、右クリック
② プロパティを選択
③ 「全般」タブの一番下にあるセキュリ

ティの【許可する】をクリック
④ 適用をクリック
⑤ ファイルを開く
⑥ コンテンツの有効化をクリック
※Excelバージョンが異なる場合は手順が異
なる場合がございます
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